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ljin Dikti No. 148/D/O/2005

Assalamu ’alaikum Wr. Wb,

Teriring salam dan do’a semoga kita senantiasa ada dalam lindungan Allah SWT serta
semoga segala aktivitas kita sehari-hari menjadi amal shaleh di sisi Allah SWT. Aamiin.

“Tidaklah Allah SWT menurunkan penyakit kecuali Dia juga menurunkan
penawarnya. (HR. Bukhori)”

Sesuai dengan penetapan pemerintah dan World Health Organization (WHO) terkait Pandemi Covid-

19 melalui himbauan sebagai berikut:

e Keputusan Presiden No.7 Tahun 2020 tentang Gugus Tugas Percepatan Penanganan Corona
Virus Diseases 2019 (Covid-19),

e Surat Edaran Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia No.3 Tahun 2020,

e Surat Edaran Gubernur Jawa Barat No:400/26/HUKHAM tentang Peningkatan Kewaspadaan
Resiko Penularan Covid-19,

e LLDIKTI Wil. IV No.1685/LL4/TU/2020 tentang Himbauan antisipasi penyebaran Virus
Corona,

e Surat Edaran Walikota Kota Bandung No: 443/SE 030-Dinkes,

e Data tentang peta sebaran Kasus Covid-19 di Kota Bandung dari Dinas Kesehatan Prov. Jawa
Barat tanggal 15 Maret 2020,

Kewaspadaan penyebaran Covid-19

Seluruh karyawan diinstruksikan untuk tetap masuk kerja seperti biasa dengan memperhatikan hal-hal

dibawah ini :

1. Menjaga kesehatan diri dengan :

a. Menjaga pola makan yang sehat, halal dan bergizi

b. Melakukan olah raga secara teratur

c. Istirahat dan tidur yang cukup

d. Melakukan protokol pencegahan berupa cuci tangan menggunakan sabun dan air mengalir
atau hands sanitizer

e. Menggunakan masker di tempat umum

f. Tidak menyentuh muka, mata dan hidung sebelum melakukan cuci tangan

Melakukan cuci tangan setelah melakukan pencatatan absensi (finger scan)

Membawa sajadah dan mukena masing-masing

Menghindari kerumunan orang banyak dan bepergian apabila tidak perlu

Menjaga kebersihan tempat kerja dengan pembersihan menggunakan desinfektan secara teratur
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6. Menunda perjalanan dinas ke luar kota
Melakukan back-up data untuk antisipasi pemberlakukan LOCKDOWN
8. Tidak masuk kantor atau aktivitas di luar rumah bila mengalami tanda-tanda vital sebagai berikut:

~

a. Panas melebihi 37,5 derajat
b. Batuk pilek

c. Demam

d. Letih lesu

e. Sakit tenggorokan

f.  Gangguan pernafasan

dengan surat keterangan sakit dari dokter yang bisa dikirim via WA
9. Bagi petugas CS :
a. Bekerja menggunakan APD (masker, sarung tangan)
b. Secara teratur melakukan pembersihan tempat kerja dengan menggunakan desinfektan:
e Pegangan pintu
Pegangan tangga
Meja kerja
Saklar lampu
Finger scan
10. Pemberitahuan ini akan ditinjau kembali sampai dengan tanggal 31 Maret 2020

BCP (Business Contigency Plan): Bila terjadi LOCKDOWN oleh pemerintah

1. Karyawan beraktivitas di rumah sampai dengan batas waktu yang ditentukan oleh pemerintah

2. Aktivitas perkantoran dilakukan dari rumah melalui daring dan berkoordinasi melalui WA atau

email

Pengambilan keputusan dilakukan oleh Direktur melalui perintah tertulis menggunakan email dan

atau WA

4. Masing-masing pejabat struktural melaporkan setiap rekomendasi yang diambil untuk disetujui
oleh Direksi

5. Group WA struktural dibentuk untuk membahas hal-hal informasi yang sifatnya terbatas

6. Satuan Pengamanan tetap menjalankan tugasnya di Politeknik Al Islam Bandung
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“Sesungguhnya kita semua berserah diri hanya kepada Allah dan tidak ada daya
dan kekuatan kecuali dengan pertolongan Allah SWT.”
(HR. Abu Daud dan Tirmidzi)

Demikian, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

Wassalamu 'alaikum Wr. Wh.

Bandung, 16 Maret 2020 M
2 ab 1441 H




